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Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin nimi: Palvelussuhderekisteri

Tiedonanto laadittu: 17.5.2018 — paivitys 5.6.2019 — pdivitys 7.10.2019

1. Rekisterinpitdja

Polkka — Pohjois-Karjalan tukipalvelut oy
Telitie 1D, 80100 Joensuu
013 3300

2. Rekisterinpitdja edustaja

Hannele Portman

Telitie 1D, 80100 Joensuu

013 3300
hannele.portman@polkkaoy.fi

3. Tietosuojavastaava

Tarja Lipponen

Telitie 1D, 80100 Joensuu
013 3300
tarja.lipponen@polkkaoy.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

TyOsuhteeseen liittyvien tietojen kasittely.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeus-
peruste

Sopimus.

6. Rekisterin tietosisalto

Henkilon nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot, palvelussuhteen
tiedot ja poissaolotiedot.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan henkil6lta itseltdan tai toisinaan poissaolotiedot
esimiehen tallentamana henkilén ldhettamasta ladakarintodis-
tuksesta.

Palvelussuhteeseen liittyy sopimukseen perustuva vaatimus toi-
mittaa palvelussuhteen hoitoa varten tarvittavat henkil6tiedot,
joita ilman palvelussuhdetta ei voida todentaa ja palkanmaksu

estyy.

8. Kasittelyssa kaytettavat jarjestel-
mat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat

Henkilotietoja kasitellaan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- populus

- titania

B. Manuaalinen aineisto
- allekirjoitetut tydsopimukset
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9. Henkil6tietojen suojauksen peri-
aatteet

Tietojarjestelman kayttooikeus kunkin rekisteréidyn osalta on
henkil6lla itselldan, hanen esimiehelldan, muilla tehtavaalueen
esimiehilld sijaisuutta varten ja esimiehen esimiehilla.

Tietojarjestelman kayttdoikeudet maarittelee kayttdjan esimies
ja kayttooikeuksia hallinnoidaan Meidan IT ja talous Oy:n toi-
mesta.

Manuaalinen aineisto sailytetaan yhtion lukituissa hallintoti-
loissa lukitussa kaapissa.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n tieto-
suoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddannénmukaiset luovu-
tukset

Henkilotietojen kasittelijana toimii Meidan IT ja talous Oy .

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Tiedot sailytetdan pysyvasti.

14. Rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus

- tarkastaa itsedan koskevat henkilotiedot

- pyytaa tietojensa oikaisemista tai poistamista

- pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya

- pyytda henkilotietojen siirtamista jarjestelmasta toiseen/re-
kisterinpitajalta toiselle

- peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkil6tietojen ka-
sittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Em. pyynnot tehddan henkilokohtaisesti kohdassa 1 kerrotussa

rekisterinpitdjan osoitteessa niin, ettda pyynto tulee esittda hen-

kilokohtaisesti omakatisesti allekirjoitetulla tarkastuspyyntdlo-

makkeella.

Jos rekisteroity ei kykene ymmartamaan henkilotietojen kasitte-
lyn merkitysta, tietoja saa kasitelld hdanen laillisen edustajansa
suostumuksella.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkil6tietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tieto-
suojalainsaadantoa.




